

111 年第 2 梯次數位學習課程認證審查申請資料

○○○○(學校名稱) ○○○○(課程名稱)
申請文件自我檢查表
	項次
	檢查內容
（申請者確認符合請勾選）

	1
	□於申請截止日前至教育部(以下簡稱本部)遠距教學交流暨認證網站(以下簡
稱認證網)完成線上申請程序。

	2
	備妥下列認證申請資料一式一份(紙本或電子公文與相關電子申請資料)，郵寄或逕送國立空中大學數位學習認證專案計畫辦公室。
1.送件公文
□公文發文日期在申請期限內
□公文內文須具備「課程名稱」
2.會議紀錄
□會議須為校級會議的會議紀錄影本（不可僅有議程）
□會議提案或附件內容須具備「課程名稱」(含授課教師)
□會議決議同意開設本課程
3.□數位學習課程認證申請表(線上填寫列印，須有申請案編號與浮水印)
4.□數位學習課程認證審查資料表(線上填寫列印，須有申請案編號與浮水印)
5.□數位學習課程認證作業著作權切結書
6.□申請文件自我檢查表

	3
	□申請之單位為國內公立或經本部立案之私立大專校院(不含空中大學)。

	4
	課程時數能符合規定
1.□課程時數必須二分之ㄧ(含)以上以遠距方式進行。
2.□遠距及實體教學之合計時數與「課程說明書」之週次對照表相當(合計時
數=週次*學分數)。(如3學分18週之課程，則遠距及實體教學之合計時　數應達54小時)

	5
	1. □已授課完成之所有科目教學活動內容，包含任課教師實際上課、考核、與
學生互動之資料。
2. □認證網所填之開課期間，應能與教學平臺內之開課期間一致。

	6
	申請認證之授課教師能符合規定
1.□每班之任課科目教師最多只能認證4位，且須實際擔任教學者。
2.□已於自評表指標2-1「課程內容及教學活動對應單元學習目標之檢核清單」提供各週實際授課分配說明。
3.□授課教師為2人以上時，已提供教師授課分配週次或時數說明，並將說明資料上傳至認證網之「其他文件」區。

	7
	課程認證自評表填寫正確
1.□已確認自評表所有指標皆填寫自評等級，且符合認證通過之標準。
2.□自評表所有指標皆有內容說明、附件對照說明及佐證資料。
3.□所有指標之附件對照說明及佐證資料皆有書籤往返連結，並已確認所有書籤連結皆無誤。
4.□自評表及相關附件內容與教學平臺資料相符。
5.□認證網系統填寫之自評等級，與自評表填寫的自評等級相符。
6.□自評表已填寫送審紀錄說明。
7.□若以前年度(3年內)曾經送審未通過者，已填寫自評表中之「課程實施改善說明表」。
8.□以前年度(3年內)審核未通過之函復報告書電子檔，已上傳至認證網之「其他文件」區。

	8
	課程認證自評表之指標佐證資料皆已備齊
1.□指標2-1，佐證資料已檢附所有週次之「課程內容及教學活動對應單元學習目標之檢核清單」。
2.指標3-3，佐證資料已檢附「課程內容學習份量檢核清單」
□檢核清單之課程內容，已包括數位教材、測驗、作業，及同步、非同步、實體面授等所有週次教學活動之內容。
□檢核清單已填寫「課程整體學習總份量」，且能與學分數相當。
3.□指標4-3，至少有九分之一以上的授課週次實施同步教學(如:18週課程，則應有2次以上之同步教學)，且同步教學影片已置於教學平臺。

	9
	平臺及帳號密碼能符合規定
1.□已確認教學平臺之網址正確，並於審查期間可保持教學平臺可登入之狀態，以茲審查委員能充分檢閱網站內容。
2.□已確認每一組之教師/學生的帳號/密碼，皆可正常登入。如僅提供一組帳密，已確認教學平臺允許委員使用同一帳號同時登入。
[bookmark: _GoBack]3.□已確認提供之帳號權限，可順利流覽平臺所有同步及非同步教學影片或錄影檔。(請務必確認影片可播放)
4.□已確認登入後確有該課程存在；若有其他相同名稱之課程(例如:其他學期或其他班級的同名課程)，請務必將其隱藏，避免委員誤審。


· 本表須與項次2之相關申請文件一併報部審查，上開各項檢查內容，請申請單位務必確實檢查，如有差異致審查不予通過，應由各申請單位自行負責。

學校認證作業承辦人員（簽名或核章）：                        

授課教師 （簽名或核章）：                             
（如有 1 位以上， 請由 1 位代表填寫）
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