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數位學習專班申請及審核作業要點

➢ 數位學習專班：指其學生學位之取得，畢業總學分二分之一以
上學分數，採用遠距教學方式修習者。

➢ 申請資格：

✓ 除空中大學以外之各專科以上學校（以下簡稱各校），相關
資源條件齊備，並以學校現有之院、所、系、科、學位學程
為限。

✓ 專班應經教務相關之校級會議通過。

✓ 無遠距教學辦法第四條第一項不得開設遠距教學課程之情形。

✓ 非屬本部輔導私立大專校院改善及停辦實施原則第三點規定
之專案輔導學校。

(110年1月11日臺教資(二)字第1090146045B號令修正發布)

要點連結
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專班學制 說明 招生名額

數位學習碩士
在職專班

提供居住境內或境外之
在職人士利用數位學習
進修管道修習碩士課程

每班30名為限：

1.招收境內學生，招生名額計入該校招生總量之內；
2.招收境外學生，招生名額不列入該校招生總量之
內，得採外加方式辦理。

數位學習境外
學生專班

赴境外（不含大陸地區）
與當地合作學校共同開
設，招收境外學生

1.日間及進修學制二年制專科班：每班60名為限；
2.日間及進修學制學士班（包括二年制及四年以上
學制）：每班60名為限；
3.碩士班：每班30名為限；
4.博士班：每班5名為限。

招收境外學生，招生名額不列入該校招生總量之內，
得採外加方式辦理。

專班學制類別及招生名額
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申請時程

每年2月受理
⚫ 數位學習碩士在職專班(境內生、境外生)
⚫ 數位學習境外學生專班-碩、博士班

每年8月受理
⚫ 數位學習境外學生專班-專科班、學士班相關學制

申請文件

1.電子公文(受文者：國立空中大學)
2.申請文件(PDF檔)

a.數位學習專班開班計畫
b.開班計畫附件1至8 (請依專班類別填寫對應附件)
c.其他文件(檔案自訂；如無則免)
d.專班提報開班計畫與申請文件自我檢核表

申請說明
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➢ 收件日期：115年2月1日至 3月2日（3月1日遇假日順延1天）。

➢ 各校由統一窗口負責各系所之專班線上申請事宜、相關作業之
聯繫等。

➢ 申請截止日前至教育部遠距教學交流暨認證網完成線上申請程
序，並備妥以下申請資料：

(1)電子公文 (受文者：國立空中大學)

(2)申請文件上傳認證網(PDF檔)

➢ 未完成線上申請作業或逾期者，恕不予受理。

申請方式及
說明連結

申請方式
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備審資料準備
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申請專班請備妥相關申請資料一式1份，格式請參閱最新公告表單，
表頭註明115年度第1梯次為準。

【路徑：認證網→數位學習專班→ 下載專區 (檔名開頭應為115-1

方為最新的表單)】

1.電子公文

2.申請文件上傳認證網 (PDF檔案)

a.數位學習專班開班計畫

b.開班計畫附件1至8 (請依專班類別提供對應附件)

c.其他文件 (檔案自訂；如無則免)

d.專班提報開班計畫與申請文件自我檢核表 下載最新公告表單

申請文件列
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➢受文者：國立空中大學。

➢電子公文發文及電子交換章日期須於申請期限內（115年度

第1梯次申請期間為115年2月1日至3月2日）。

➢公文中須具備「專班名稱」，且與申請案相關表單之專班

名稱應完全一致。

【電子公文】
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【數位學習專班開班計畫】

數位學習專班
附件１至附件８

數位學習專班
開班計畫撰寫內容
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壹、依據

 大學法第三十條 (依本法規定修讀各級學位，得以遠距教學方式修習部

分科目學分；其學分採認比率、要件及其他相關事項之辦法，由教育部定之。
→專班課程規劃需至少有一門課程為實體授課且須有學分。)

 專科學校法第三十五條 (專科學校學生，得以遠距教學方式修習部分

科目學分；其學分採認比率、要件及其他相關事項之辦法，由教育部定之。)

1. 專科以上學校遠距教學實施辦法第七條第五項規定。
2. 數位學習專班申請及審核作業要點相關規定。

※若設置數位學習境外專班，應依據當地國開班法令規定並檢附相
關文件；以及與當地合作對象之合作協議書(應包含雙方辦學之工
作分配)等列於開班計畫附件4。

114年起須提供
底線所示內容

【數位學習專班開班計畫-壹】
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【數位學習專班開班計畫-貳】

貳、辦學理念及目標

包含：

1. 專班辦學理念與目標。
2. 培育人才之需求與目標。
3. 學校辦理數位教學品質及協助專班師生進行教學與學習

之支持機制等說明。

特別提醒：專班名稱與開班計畫及課程規劃須能對應，避
免專班名稱與計畫、課程規劃之內容名實不相符。
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參、招生院/所/系/科/學位學程學校師資及學生數(範例)

申請境外學
生專班另須
填寫合作學
校單位之師
資人數現況

依據招生單位
師生人數現況
填寫內容

【數位學習專班開班計畫-參】
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【數位學習專班開班計畫-參】

參、招生院/所/系/科/學位學程學校師資及學生數(範例)

13



【數位學習專班開班計畫-肆】

肆、招生入學及修業

一、招生班別與名額

(一)招生學制、班別：

(二)預計開學日期： 116 年 09 月 ___日

(三)招生名額：

(四)其他：
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肆、招生入學及修業

二、修業年限與畢業規定：原則應符合相關法令及學校學則
規定，若設置數位學習境外學生專班之合作國當地課程規定
不同者，請加以敘明規定內容。

三、學習空間及單位行政的支援：設置數位學習境外學生專
班者，須加以敘明與當地學校合作的教學場地或教學圖書、
儀器及設備等支援。

【數位學習專班開班計畫-肆】
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肆、招生入學及修業

四、學生各學期課程與學分規劃表(範例)

【數位學習專班開班計畫-肆】
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肆、招生入學及修業

四、學生各學期課程與學分規劃表(範例)

【數位學習專班開班計畫-肆】
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備註：
1.「教材來源」欄位填寫說明：
(1)請填：「自製、外購 或 合製」。
(2)合製係指與廠商合作之模式。
(3)非屬自製者，需檢附教材使用授權同
意之證明影本。
2.專班課程規劃需列出專班所有課程，
包含遠距及實體課程。
3.表格請依需求增列。

教學方式：「同步」、「非同步」、
「實體教學」之混成教學模式，請依
課程規劃所占之比例填寫。



表4-1 課程規劃總表 表4-2 課程與學分規劃表

1.表4-1各欄位之科目數與學分數相加後應與合計處一致。
2.表4-2各課程數與學分數加總應與表4-1之科目數與學
分數一致。
3.開班計畫須規劃必修課、選修課，讓學生有選讀課程
的機會，且課程數宜大於畢業學分數所需修習的課程數。

肆、招生入學及修業

四、學生各學期課程與學分規劃表(範例)

【數位學習專班開班計畫-肆】
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肆、招生入學及修業

五、學費政策：包括學雜費收取與退費機制、學費政策、學

生獎助學金、及弱勢助學經費規劃等。

六、其他：其他有關招生入學及修業相關說明。

【數位學習專班開班計畫-肆】
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伍、教學資源環境

包含：
• 線上招生報名
• 註冊選課
• 教學及成績管理機制
• 網路教學基礎設施的教學伺服器系統建立與維持、提供

從事教學活動之穩定頻寬
• 提供備援與資料安全機制
• 提供網路安全維護措施並確保網路安全等說明

【數位學習專班開班計畫-伍】
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陸、學校服務支援

包含：
• 教材製作
• 教學引導
• 線上學輔及系統支援等分工制度
• 對於教師提供之教學支援及對於學生提供之學習支援
• 訂有教材開發及取得之制度與流程符合智財權法相關規

定
• 提供專班支持機制及相關資源等說明

【數位學習專班開班計畫-陸】
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【數位學習專班開班計畫-柒】

柒、實施與管考

含開設本班的重點：
一、專班及課程實施品質管理制度
二、專班教學與學習成效評鑑機制
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【數位學習專班開班計畫相關附件】

數位學習專班
計畫相關附件
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附件1 學校營運相關文件

• 佐證學校是否健全營運，例如：歷年招生狀況、
學校簡介等。

【數位學習專班開班計畫-附件1】
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附件2 學校院/所/系/科/學位學程師資質量考核基準
說明及相關文件

• 專班師資是否能支持專班授課運作；
• 應依據「專科以上學校總量發展規模與資源條件標

準」，進行專班開設單位以及師資質量基準之評估；
審查期間將提請高教司或技職司確認是否符合前揭
規定。

• 如專班師資來自各系所，建議將支援系所之生師比
納入評估。

【數位學習專班開班計畫-附件2】
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附件3 數位學習專班開設之教務相關校級會議紀錄及
文件

• 請提供會議紀錄影本，且能明確辨別校方知情且
同意開設此專班。

【數位學習專班開班計畫-附件3】
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附件4 數位學習專班跨國學校合作協議書及相關文件
(請敘明兩校工作分配)

• 申請境外學生專班者，除合作協議書之外，114
年起應檢附兩校協議之辦學工作分配。

• 申請數位學習碩士在職專班者，請註明「無採跨
國學校合作方式，毋需提供附件4資料。 」

【數位學習專班開班計畫-附件4】
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附件5 數位學習專班辦理及招生成果報告

• 續辦專班者，須檢附附件5。

• 新申請數位學習專班者，請註明「未曾辦理數位
學習專班，毋需提供附件5資料。」

【數位學習專班開班計畫-附件5】
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附件6 數位學習專班開班計畫審查自評表
依據開班計畫內容，
逐一填寫審查指標之
自評資料

【數位學習專班開班計畫-附件6】
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【數位學習專班開班計畫-附件6】
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【數位學習專班開班計畫-附件7】

※專班課程編號(7-1、7-2、7-3…)請依實際申請課
程數填寫，每門申請課程須填寫1份，並與認證網上
傳資訊一致。
※提醒教學平臺內容，請設定為主要授課語言。



114年起內容說明新增「教師」是否曾通過課程認證且提供近5年曾開設遠距課程之資訊及佐證資料。
每一位開課教師均須提供「內容說明」區的資料，所舉證之遠距課程，應能於大學暨技專校院課程資源網
上查詢到，請確認後提供網址，俾利確認。

【數位學習專班開班計畫-附件7】
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依據專班課程內容，逐一填寫
審查指標之自評資料。

【數位學習專班開班計畫-附件7】
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【數位學習專班開班計畫-附件7】
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附件8 數位學習專班課程審查著作權切結書

※每位開課教師皆須填寫1份 (合授教師均請個別填寫)。

【數位學習專班開班計畫-附件8】
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如前述各項表單欲使用ODT檔案撰寫，請注意以下幾點：

1.原本提供的內容與格式請勿隨意刪減異動。

2.如要開啟ODT檔，建議可採用LibreOffice、數位發展部ODF 
應用工具(MODA ODF Application Tools)及其他適用ODT編輯
之軟體開啟。

3.請勿直接用Office Word開啟，避免格式錯誤。

4.文件轉檔為PDF後，請自行確認格式是否正確無誤。

【各項表單撰寫重要提醒】
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開班計畫及課程自評表撰寫提醒
(附件6、附件7)
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自評表撰寫 1

確認專班開班計畫與專班課程各項指標均已勾選符合，且備有詳
細內容說明與附件對照說明之佐證資料，確認書籤製作無誤，可
往返指標與該指標對應的佐證資訊。
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116學年度數位學習專班申請說明會 39

指標附件資料，除了網頁連結與路徑以及指標，
亦請將平臺畫面截圖置於附件資料參考。

參考範例：
除平臺截圖畫面外，
亦同樣需要針對附件
資料進行說明，並製
作返回指標之書籤。

自評表撰寫 2



自評表撰寫 3

「附件對照說明」欄，指標說明須檢附檢核清單者，請依課程
狀況填寫清單內容，並提供往返書籤。
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自評表撰寫 4

所有指標皆應提供附件資料佐證。

116學年度數位學習專班申請說明會 41



自評表撰寫 5

專班課程自評表指標3-1、3-2必須有相對應的檢核清單。
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自評表撰寫 6

➢ 專班課程自評表的附件資料，若為平臺上所沒有的內容，
請將該資料上傳置於平臺上適當位置。
例如：提供師生或生生討論的議題題目。

➢ 自評表的附件資料，若係連結至不同平臺系統，
宜將資料整合置至同一個平臺，俾利學生學習及後續審查。
例如：新、舊平臺。

➢ 自評表的附件資料，若採截圖佐證，
截圖宜能大小適中，解析度可清晰呈現。
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自評表撰寫 7

➢ 專班課程自評表第一大項教師簽章頁，須請授課教師簽名後
再行繳交。

➢ 自評表內容說明及佐證資料，應針對指標內容提供課程具體
資料，避免錯別字、誤植或出現「樣本」等文字內容。

➢ 各門課程自評表佐證資料之截圖應清晰、明確；課程附件對
照說明欄避免超連結失效。

➢ 專班課程自評表請學校提供教學平臺網址，平臺介面語言與
教材應以授課語言為主要語言。
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自評表撰寫 8
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➢ 重要提醒：所舉證的遠距課程，請務必確認可於「大學暨技專校院課
程資源網」上搜尋到該課程。建議提供網址，俾利審查。

如果課程不只一位教師授課，
每一位都須完整提供該內容
說明。



申請注意事項說明
1.提報開班計畫與申請文件自我檢核表

2.教學平臺佐證

3.填報認證網資料

4.補件說明
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※本表提供學校檢
核送審專班必備條
件或文件是否齊備，
且需與計畫書一併
報部審查。

※各項自我檢核事
項請提供說明於計
畫書或相關附件之
內，且務必與開班
計畫書內容一致，
如有差異致審查不
予通過，由各校自
行負責。

1

1.提報開班計畫與申請文件自我檢核表



※兩者請依專班類別擇一勾選

1.提報開班計畫與申請文件自我檢核表
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1.提報開班計畫與申請文件自我檢核表
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1.提報開班計畫與申請文件自我檢核表
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※請確認勾選之
專班類別、學制
及招生名額正確
與否。

1

1.提報開班計畫與申請文件自我檢核表



◆ 本表於認證網填畢後，由系統產出PDF檔，請列印並依說

明核章、填寫日期(須於申請期間內)後，上傳至認證網指

定欄位。

◆ 如申請多個專班，每一專班皆須提供一份自我檢核表。

1.提報開班計畫與申請文件自我檢核表
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◆ 送審專班課程應於教學平臺上呈現完整開課資料（例如：

單元目標、非同步教材影片…等指標要求），俾利檢閱。

◆ 如課程實施過且成效良好，建議可保留過往實施內容（例

如：師生互動資料、議題討論內容等），俾利審查之參考。

2.教學平臺佐證
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◆ 請於申請期間登入認證網，填寫及上傳資料並完成送出，逾期
恕無法受理。

◆ 專班課程之申請，請填寫教學平臺之網址，並提供具有學生/
教師權限之帳號一份 (至多6組)。

◆ 填寫平臺相關資料時，請務必測試確認資料的正確性，避免登
入失敗；並請留意審查期間應保持網站可登入且功能完整之狀
態，以資審查委員能充分檢閱網站內容。

◆ 申請送出後，代表申請程序已完成，如有資料須修正，請聯繫
認證辦公室協助退回案件。

3.填報認證網資料

認證網操作疑問，請洽王小姐 02-22829355 分機6503；
專班申請問題，請洽陳小姐 02-22829355 分機6505
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填寫本梯次欲申請之學制專
班以及招生人數(內含或外加
或均有) 。

填寫專班負責人以及專
班聯絡人資訊。

3.填報認證網資料
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3.填報認證網資料

所有資料均填寫完成以及所有
檔案均上傳完成後，請記得
「儲存本頁」。
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1.填寫送審課程資訊
2.上傳該課程自評表
3.上傳授課教師著作
權切結書

3.填報認證網資料
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上傳授課教
師著作權切
結書

數位學習平臺是否可以提供
一組帳密可同時讓多人登入
瀏覽？

3.填報認證網資料



填寫完課程資料，請上傳
完整課程自評表後，點選
「儲存檔案上傳」。

儲存檔案上傳成功後，
即可於此處看到上傳
成功的檔案。

3.填報認證網資料
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本頁籤請將開班計畫及附件1
至附件8的檔案整併後於此處
上傳，上傳後須點選「儲存
本頁」。

3.填報認證網資料
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3.填報認證網資料
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3.填報認證網資料

確認完成專班開班計畫與申
請文件自我檢核表後，請務
必點選「鎖定並下載」鈕，
下載檢核表後完成簽名再進
入下一頁籤完成上傳作業。



於此上傳簽署完成的專班開
班計畫與申請文件自我檢核
表。並儲存本頁。

確認檔案上傳無誤後，點選
「本專班填寫完成」後，即完
成線上申請作業。

3.填報認證網資料
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4.補件說明
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◆ 115年3月2日完成收件後，辦公室接續進行形式要件審查作業，檢視

學校申請文件形式符合與否，預計於3月中下旬之前，以信件及電話

進行「補件通知」，敬請承辦人員留意，如有疑問都歡迎與辦公室洽

詢。

◆ 補件通知信 (以校為單位) 將說明專班應重新確認及補正之項目，補

件作業天數視整體作業流程而訂，以3-5天為原則，請於認證網進行

補件（包含：確認及修正資料、文件更新上傳等），並應於補件期限

前完成「送出」，逾期恕無法受理。

◆ 如補件項目涉及申請表、自評表等需要簽名之文件，請承辦人員協助

申請教師簽名作業及填寫日期後上傳認證網。



簡報結束感謝聆聽


